范本1
厦    门    市

建设工程竣工验收报告

厦门市建设与管理局印制

填  报  说  明

1、竣工验收报告由建设单位负责填写。
2、竣工验收报告一式六份，一律用钢笔书写，字迹要清晰工整。建设单位、施工单位、监理单位、城建档案管理部门、建设行政主管部门、质量监督机构各一份。

3、报告内容必须真实可靠，如发现虚假情况，不予备案。

4、报告须建设、设计、施工、工程监理单位法定代表人或其委托人代理人签字，并加盖单位公章后方为有效。

竣工验收组织实施情况

1、 验收机构：
1、领导层
	主  任
	阮跃国

	副主任
	徐建平、张翼闽、张惠莲、林丽英

	成  员
	邹梦林、徐晓煜、林祥钦、张克俭、苏志斌、张波声


2、各专业组
	验收专业组
	组  长
	组     员   

	建筑工程
	张克俭
	周闽江、闫树队、林金丹、黄建筑、沈润松

	给排水、燃气工程
	彭秀友
	张广宇、曹杨、何锡民

	建筑电气安装工程
	魏晓丹
	杜勇、韩晓安、钟灿阳

	智能建筑
	魏晓丹
	杜勇、韩晓安、钟灿阳

	通风与空调工程
	朱晓南
	黄成报、何锡民、段成喜

	电梯、起重机械工程
	
	


  注：建设、监理、设计、施工单位的专业人员均必须参加相应的验收专业组、主
任为建设单位法定代表人，副主任为监理、设计、施工单位法定代表人。
1、 验收组织程序
1、 建设单位主持验收会议
2、 施工单位介绍施工情况
3、 监理单位介绍监理情况
4、 各验收专业组总结发言，建设单位做好记录
5、各验收专业组总结发言，建设单位做好记录
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竣 工 项 目 审 查

表1
	工程名称
	高林居住区A1-1地块第VI标段1-22#楼
	工程地址
	湖里区高林村

	建设单位
	厦门市东区开发公司
	结构形式
	剪力墙

	勘察单位
	厦门华岩勘测设计有限公司
	层  数
	18
	栋数
	1

	设计单位
	厦门合道工程设计集团有限公司
	工程规模
	9736.80㎡

	监理单位
	厦门长实工程监理有限公司
	开工日期
	2007年9月20日

	施工单位
	福建省安泰建筑工程有限公司  
	竣工日期
	2009年 9 月30日

	施工许可证号
	350200200711150701
	总造价
	  1326.91万元

	审查项目及内容
	审查情况

	完成设计项目情况
地基与基础工程

主体工程

建筑装饰装修工程

建筑屋面工程

给排水、燃气工程

建筑电气安装工程

通风与空调工程

电梯工程

室外建筑环境工程

室外安装工程
	已按设计要求完成所有项目，符合施工验收规范。

	二、完成合同约定情况
1、总包合同约定

2、分包合同约定

3、专业承包合同约定
	已完成各种合同约定项目。

	三、技术档案和施工管理资料
1、建设前期、施工图设计审查等技术档案

2、监理技术档案和管理资料

3、施工技术档案和管理资料
	基本完整
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	四、进场试验报告
1、主要建筑材料

2、构配件

3、设备
	试验报告完整



	五、质量合格文件
1、勘察单位

2、设计单位

3、施工单位

4、监理单位
	各单位已分别出具了质量合格评价报告



	六、工程质量保修书
1、总分包单位

2、专业承包
	工程质量保修书已具备

	审查结论
本工程已按设计图纸和施工规范、规定、规程等相关要求施工完成。已完成合同所有约定项目，无违反工程建设标准强制性条文、条款。工程质量控制资料完整，安全和功能检测资料完整，主要功能项目抽查结果符合要求，观感质量好，工程质量符合国家现行的检验评定标准，评定为合格。同意该工程竣工验收。

建设单位法定代表人：

年  月  日
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工 程 质 量 验 收 结 论

表2
	   分部工程名称
	质量等级
	质量控制
资料核查
	安全和重要使
用功能核查及

抽查结果
	观感质量
验收

	
	国家
标准
	企业
标准
	
	
	

	地基与基础工程
	合格
	合格
	共 37 项，经审查符合要求 37项，经核定符合规范要求37项。
	共核查  19  项，

符合要求 19 项，共抽查 19 项，

符合要求 19项，经返工处理，符

合要求 0 项。
	共抽查

21项，符合

要求21项，

不符合要求

 0 项。

	主体结构工程
	合格
	合格
	
	
	

	建筑装饰装修工程
	合格
	合格
	
	
	

	建筑屋面工程
	合格
	合格
	
	
	

	给排水、燃气工程
	合格
	合格
	
	
	

	建筑电气安装工程
	合格
	合格
	
	
	

	智能建筑工程
	合格
	合格
	
	
	

	通风与空调工程
	合格
	合格
	
	
	

	电梯工程
	合格
	合格
	
	
	

	室外建筑环境工程
	
	
	
	
	

	室外安装工程
	
	
	
	
	

	验收结论
	合格
	合格
	完整
	符合要求
	好

	单位工程质量综合验收结论：
     本工程符合设计与规范要求，质量控制资料完整，安全和功能检测资料完整，主要功能项目抽查结果符合要求，观感质量好，同意验收。

建设单位法定代表人：          年   月   日

	存在问题：
无

	标准项目
	工程内容
	标准类别
	标准名称
	标准编号

	设计执行
标准
	建筑工程
	设计规范
	混凝土结构设计规范
	CB50010-2002

	
	电气工程
	设计规范
	民用建筑设计通则
	JGJ3787

	
	给排水、燃气工程
	设计规范
	建筑给排水设计规范
	GB500152003

	
	通风、空调工程
	设计规范
	通风、空调设计规范
	GB50411-2007

	
	电梯工程
	
	
	

	
	室外工程
	
	
	

	施工执行
标准名称

及编号
	建筑工程
	验收规范
	建筑工程施工质量验收统一标准
	GB50300-2001

	
	电气工程
	验收规范
	建筑电气工程施工质量验收统一标准
	GB50303-2002

	
	给排水、燃气工程
	验收规范
	建筑给排水及采暖工程验收规范
	GB50242-2002

	
	通风、空调工程
	验收规范
	通风与空调工程施工质量验收规范
	GB50243-2002

	
	电梯工程
	验收规范
	电梯工程施工质量验收规范
	GB50310-2002

	
	室外工程
	
	
	


续表2
	竣工验收结论：
 本工程各分部工程均按设计图纸及相关规范、规程等完成合同约定的所有项目。无违反《工程建设标准强制性条文》，工程质量控制资料完整，安全和功能检测资料完整，主要功能项目抽查结果符合要求，观感质量好，经设计单位、监理单位、施工单位和建设单位共同验收，工程质量符合国家现行的检验评定标准，评定为合格。同意该工程竣工验收。



	建设单位（签章）

法定代表人：

年    月   日
	设计单位（签章）

法定代表人：

年    月   日
	监理单位（签章）

法定代表人：

总监理工程师：

年   月   日
	施工单位（签章）

法定代表人：

技术负责人：

年    月   日
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工程竣工验收报告
（建设工程）
工程名称：
验收日期：
建设单位（盖章）：
东莞松山湖科技产业园区规划建设局建制
填   写   说   明
  1、工程竣工验收报告由建设单位（或工程管理科）负责填写。
  2、填写要求内容认真，语言简练，字迹清楚。
 3、工程竣工验收报告一式六份，建设单位（或工程管理科）、财政分局（或财务科）、监督站、备案机关、监理单位、施工单位各持一份。
       一、工程概况
	工程名称
	
	工程地点
	

	建筑面积
	
	工程造价
	

	结构类型/层数
	
	特    征
	

	施工许可证号
	
	监理许可证号
	

	开工日期
	
	验收日期
	

	监督单位
	
	监督编号
	

	建设单位
	
	资质证号
	

	勘察单位
	
	
	

	设计单位
	
	
	

	总包单位
	
	
	

	承建单位（土建）
	
	
	

	承建单位（设备安装）
	
	
	

	承建单位（装修）
	
	
	

	监理单位
	
	
	

	施工图审查单位
	
	
	


 二、工程竣工验收实施情况
(一)验收组织
建设单位（或工程管理科）组织勘察（设计）、施工、监理、财政分局（或财务科）、人事监察科、质监机构等有关单位（或部门）人员组成验收组。
验收组：
	组长
	

	副组长
	

	组员

	


(二)验收程序
1、建设单位主持验收会议。
2、建设（或工程管理科）、勘察（设计）、施工、监理等有关单位（或部门）介绍工程合同履约情况和在工程建设各个环节执行法律、法规和工程建设强制标准情况。
3、审阅相关单位的工程资料。
4、验收组实地查验工程质量。
5、验收组发表意见，并形成工程竣工验收意见、签名。
    （三）、工程质量评定
	分部工程名称
	评定等级
	质量保证资料评定
	观感质量评定

	地基与基础工程
	
	共核查      项
其中符合要求       项
经鉴定符合要求      项

	应得：    分
实得：    分
得分率：   %



	主体工程
	
	
	

	地面与楼面工程
	
	
	

	门窗工程
	
	
	

	装饰工程
	
	
	

	层面工程
	
	
	

	采暖卫生及燃气工程
	
	
	

	建筑电器安装工程
	
	
	

	通风与空调工程
	
	
	

	电梯安装工程
	
	
	


（四）、验收组人员签名：
	姓   名
	工作单位(部门)
	职  称
	职  务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（五）工程竣工验收结论(见松山湖建设工程竣工验收证明书)：
松山湖建设工程竣工验收证明书
	工程名称
	
	工程地址
	
	开工日期
	    年   月   日

	建设单位
	
	建筑面积/层数
	
	竣工日期
	    年   月   日

	设计单位
	
	结构类型/特征
	
	合同工期
	          日历天

	施工单位
	
	合同造价
	
	实际工期
	          日历天

	承 建 项 目 名 称
	实 际 完 成 情 况
	评
分
	工程技术资料：

	
	
	
	

	
	
	
	工程观感：

	验
收
成
员
	施工单位
	勘察（设计）单位
	监理单位
	建设单位
（或工程管理科）

	
	评定质量等级：
（公章）
交工人：
	（公章）
验收人：
	（公章）
验收人：
	（公章）
验收人：

	参加评定的单位
及人员
（签名）
	姓  名
	单 位 名 称
	姓  名
	单 位 名 称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


承包人：                       总工程师：                         施工负责人：                       质检负责人：
范本2

附件2
建设工程竣工验收报告
工 程 名 称：                                
建设单位(章)：                               
陕西省住房和城乡建设厅印
填  表  说  明
1、竣工验收报告由建设单位填写；
2、竣工验收报告一式四份，字迹要清晰工整，建设单位、城建档案管理部门、备案机关、监督机构各存一份；
3、报告内容必须真实可靠，如发现虚假情况，不予备案；
4、报告须经建设、勘察、设计、施工、监理单位法定代表人签字，并加盖单位公章后方为有效；
建设工程竣工验收条件
1、完成建设工程设计和合同约定的各项内容；
2、有完整的技术档案和施工管理资料，各专项验收应符合要求：
3、有工程使用的主要建筑材料、建筑构配件和设备的进场检验报告，有关安全和功能的检测资料应完整。
4、有勘察、设计、施工、监理等单位分别签署的质量合格文件；
5、有施工单位签署的工程质量保修书，建设单位提供住宅工程使用说明书和质量保证书。　
竣工项目审查表（一）
	工程名称
	
	工程用途
	

	工程详细地址
	

	工
程
规
模
	结
构
类
型
	建筑
工程
	
	地上
	  （层）
	地下
	  （层）
	总高度
	  （m）

	
	
	市政
工程
	

	
	建筑面积
	（㎡）
	抗震设防
烈    度
	度
	设计使用年    限
	（年）

	竣工验收日期
	年      月       日
	监注册监督号
	

	建
设
单
位
	单位名称
	
	联系电话
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	

	勘
察
单
位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	注册勘察师证书标号
	

	设
计
单
位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	注册结构工程师
证书编号
	

	监
理
单
位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目总监理工程  师
	
	注册证书编号
	

	施
工
单
位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理
证书编号
	


备注：建设单位直接发包的，所有专业分承包单位应填写竣工验收审查表（二）
竣工验收审查表（二）
	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人
	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	

	专业分承包单位
	单位名称
	
	资质等级证书编号
	

	
	法定
代表人

	
	项目负责人
	
	项目经理证书编号
	


竣工项目审查表（三）
	审查项目及内容
	审      查      情      况

	一、完成建设工程设计项目及内容
1、地基与基础工程
2、主体结构工程
3、建筑装饰装修工程
4、建筑屋面工程
5、建筑给水排水及采暖工程
6、建筑电气工程
7、智能建筑工程
8、通风与空调工程
9、电梯安装工程
10、建筑节能工程

	

	二：完成合同约定的各项内容情况
1、总包合同约定
2、分包合同约定
3、专业承包合同约定
	


  竣工项目审查表（四）
	三：技术档案和施工管理资料
1、建设前期、施工图设计审查等技术档案
2、监理技术档案和管理资料
3、施工技术档案和管理资料

	

	四：工程使用的主要建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告
1、主要建筑材料
2、构配件
3、设备

	

	五、勘察、设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件
1、勘察单位工程质量检查报告
2、设计单位工程质量检查报告
3、施工单位工程竣工报告
4发单位i程不拆迁an_____________________________________________________________________________________________________________________、工程监理单位工程质量评估报告
	

	六：《工程质量保修书》、《工程使用说明书》、《工程质量保证书》

	

	审查结论：
   审查人签字              建设单位项目负责人：
年     月      日


竣工工程质量验收实施情况
验收组织机构
建设单位应按照国家和地方现行有关竣工工程质量验收的规定组织竣工工程质量验收，不得简化程序。
建设单位验收负责人签字表
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


工程竣工验收分组人员签名表
	验 收 
专 业 组
	组长
	组        员

	
	
	建  设
	勘 察
	设 计
	施 工
	监 理

	建筑工程
	
	
	
	
	
	

	设备安装工程
	
	
	
	
	
	

	工程技术资料
	
	
	
	
	
	

	（其他）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：建设、监理、设计、施工单位的专业人员均必须参加相应的验收专业组。
本表必须现场签署，由建设单位保存。
单位工程质量竣工验收记录
	序号
	分部工程名称
	验收意见
	验收记录

	1
	地基与基础工程
	
	1、共　　　分部，经查
分部符合标准及设计要求。
2、质量控制资料核查（完整、不完整）。
3、安全和主要使用功能检测结果：
共检测　　项，符合要求　　　　项。
4、观感质量评价：
好□　一般□　差□


	2
	主体结构工程
	
	

	3
	建筑装饰装修工程
	
	

	4
	建筑屋面工程
	
	

	5
	建筑给水、排水及采暖工程
	
	

	6
	建筑电气工程
	
	

	7
	智能建筑工程
	
	

	8
	通风与空调工程
	
	

	9
	电梯安装工程
	
	

	10
	建筑节能工程
	
	

	存在缺陷问题：

	综合验收结论：

	建设单位
（公章）
项目负责人
签字：
年 月  日
	监理单位
（公章）
项目负责人
签字：
年 月  日
	勘察单位
（公章）
项目负责人
签字：
年 月  日
	设计单位
（公章）
项目负责人
签字：
年 月 日
	施工单位
（公章）
项目负责人
签字：
年 月 日


附件3
责令改正通知书
第　　　　号
　　　　　　　　　　　　　　　：
在　　年　　月　　日对你单位提交的竣工验收备案资料的审查中，发现你单位有　　　　　　　　　　　　　的违法行为，违反了　  　　　　               第      条的规定，现责令你单位于  　年　月　日前改正上述行为。
如未按期改正，将按照《陕西省建设工程质量和安全生产管理条例》、《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》的规定，对你单位作出进一步处理。
特此通知
　　　　　　　　　　　 备案机关（印章）
　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
